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Conclusion

respecte t-il les régles de es aux différe

nts modes de tarif

Merci de fournir la liste des effectifs affectés sur la section

L'établissement a transmis un fichier excel, présentant les fonctions,
leur ETP total et leur colit de poste par section tarifaire.

11 N PR o oul
soins et leurs répartitions tarifaires 2023, Les sont aveo le CASF et s
I'annexe TER 2023.
L'établissement a transmis le grand livre analytique des comptes 6 et
Merci de transmettre le Grand Livre Analytique 2023 de la 7 au format Excel. § .
sections soins (Format Excel). En I'absence de comptabilité Les données sont cohérentes avec I'annexe tarifaire 2023 et les
1.2 analytique, transmettre le fichier support utilisé pour oul sont ala
renseigner |'annexe tarifaire 2023 (avec & minima le numéro et L . 5 N .
e Inalle u compte, aingi qus Ia <0106 2033) Les crédits liés aux augmentations salariales, financés par
Fassurance maladie, sont bien répartis dans les sections
é etdé é aux i de
remplissage des ERRD.
L maitrise t-il la fonction et ?
L'établi a dép_osé un or v nominialliflet non daté ML'organigramme ne perme( de Recommandation 1 : Rédiger et dater un L'é‘tablissement a transmis un‘dcc'ument qui
sous format PowerPoint qui présente le directeur général de comprendre I'appartenance et les relations organigramme précisant les relations présente les membres de la direction de
Existe-t-l un organigramme identifiant les fonctions Iassociation, la directrice de 'EHPAD, la RAF de association et le |fonctionnelles entre les acteurs de la fonction rganigramme précisa ions Fassociation CAEFPA dont la directrice de :
21 administratives et financiéres? oul comptable de 'association. administrative et financiére. hiérarchiques et fonctionnelles entre Iensemble | . piccement, et Iéquipe de la vie sociale, |"ORGANIGRAMME 2024" |2 récommandation est levée au regard
Sioui, le transmetre. L'appartenance & IEHPAD ou  lassociation de chacun de ces des acteurs administratfs et financiers en Féquipe des AS, léquipe soignante, Iéquipe du document transmis
N N P 3 A A y précisant leur appartenance aux fonctions N S
professionnels n'est pas indiqué. Il n'est pas présenté de relation B pport aseociatves ot A TEHPAD de restauration et enfin I'équipe
entre la directrice de 'EHPAD et la RAF/le comptable de 'OG. : administrative et financiére.
L'établissement a déposé un document en PDF "Délégation de
pouvoirs de signature et de responsabilités”. Il s'agit d'une délegation
nominative permanente entre le directeur général de I'association et
la directrice de I'établissement. Le document qui est signé et
paraphé n'est pas daté, alors méme que son chapitre 2 "Condition
de la délégation” page 5 indique que la présente délégation entre en
vigueur & la date de sa signature et annule et remplace toute Remarque 2 : La délégation de pouvoir et de
P d'un document i les délégations de délégation antérieure. signature doit étre datée pour que soit déterminée L'établissement a transmis un Document
22 signature et de pouvoir (document unique de délégation) oul sa date de mise en vigueur. 2 : Dater la délégation de Unique de Délégation signé et daté qui "Délégation de pouvoir La recommandation est levée au regard
" concernant les questions budgétaires et financiéres? Elle bien I'¢ La porte sur les signature mentionne toutes les théematiques 24.09.2024" du document transmis
Merci de transmettre le document s'il est disponible. thématiques suivantes : obligatoires.
- La conduite de la définition et la mise en oeuvre du projet
d'établissement,
- La gestion budgétaire, financiére et comptable
- La gestion et I'animation des Ressources Humaines
-la ination avec les institutions et ir extérieurs
La délegation de pouvoir est clairement formalisée dans la structure.
L'établissement a transmis un document associatif "Procédure
gestion des habilitations sur la chaine budgétaire et financiére" sous
format word référencé et daté du 10/06/2024, qui présente les
Pol le détail des ha'bililations aux différents outils i { et en 3:la de gestion des o . i
informatiques liées a la chaine budgétaire et financiere, par "C';f:a“‘ ‘a.;"“c”"';des age’.‘;f: st pas sian . |nabilltations doit étre signée et les annexes & dation 3 : Sianer Ia brocédure et v ablsserme b.la.t;?"s’“'s, a o de dela | ation est lovs »
23 exemple + -Professionnels ayant accés au logiciel comptable oul procédure cadre associative n'est pas signée ou reprise & son | 11 nen Sl e e tecommandation 3 : Signer la procédure ! gestion des habiltations informatiques signée| oy 4ot " a recommandation est levée au regar

et a I'enregistrement des piéces comptables. - Professionnels
ayant acces aux réferentiels fournisseurs.

compte par la directrice de 'EHPAD. L'organigramme prévu en
annexe ainsi que les fiches de missions n'ont pas été transmises.

La procédure formelle et claire permet de confirmer que les acces
aux systémes et aux données financiéres et budgétaires de
I'établissement sont réservés aux professionnels compétents.

annexer les fiches de mission.

par les cadres dirigeants et toutes les
annexes mentionnées sont présentes.

financiere 11_24"

du document transmis




Pouvez-vous nous transmettre votre procédure Achats ? A
défaut de procédure,répondre aux questions suivantes :

- Quels professionnels sont autorisés & passer des
commandes (précisez l'existence ou non de paliers selon les
montants engagés) ?

- Quel est le process de sélection d'un fournisseur

L'établissement a transmis un document référencé, signé et daté du
10/06/2024 sous format PDF qui détaille le circuit des commandes
en précisant le role des professionnels & chaque étape.

L'analyse de ce document permet de mettre en lumiére :
- lidentification des besoins vient du personnel de I'établissement
- Ia validation de la demande d'achat passe par le directeur de

I'EHPAD ou le responsable des achats a priori de I

des achats est

qued:la
incohérente avec celle des habilitations

Recommandation 4 : Clarifier la procédure

L'établissement a transmis la procédure
achats qui mentionne le réle du trésorier

"Procédure Achats CAEFPA

La recommandation est levée au regard

! is étudiés)? oul . A o i - . = e e e
24 (conditions, nombre de devis étudiés) suivant si la dépense est inférieure ou Supérieure 42 000 €. i s c s dachats quant au réle du responsable du Gans le sontrole ot 1 signature des 11 2004" 0 dosument tranemis
- Quels professionnels valident la mise en paiement des - le comptable de 'établissement vérifie la facture et procéde au  |informatiques datée du méme jour. paiement des factures omonts
factures (précisez l'existence de palier selon les montants paiement. Toutefois la procédure n'identifie pas le trésorier de P -
engagés) ? Iassociation qui pourtant est présent dans la procédure des
- Quels professionnels préparent les moyens de paiement hablitations informatiques comme chargé de l'exécution des
(virements, chéques)? paiement.
-Quels professionnels lancent le paiement?
L'é dispose t-il des étaires et
31 Merci de transmettre le bilan comptable 2023 (format excel) oul Le(al?hssem'enl a transmis le bilan comptable qui correspond aux
données de I'ERRD.
L'établissement a transmis le grand livre analytique complet et
exploitable des comptes 6 et 7 au format Excel. Les données
32 Merci de transmettre le grand livre comptable 2023 (format oul correspondent au cadre ERRD 2023.
excel) L'établissement mentionne dans son rapport d'activité quil a acquis
le batiment en 2023, ce fait est confirmé dans le Grand Livre.
Pour les établissements privés: Existe-t-il une analyse de
I'expert comptable voire un rapport du commissaire aux L'établissement a transmis le rapport du commissaire aux comptes
33 comptes ? oul relatif & I'exercice 2023 de I'Association en charge de 'EHPAD. Les
Sioui, le transmettre pour 'exercice 2023 (rapport général et comptes sont réguliers et sincéres.
rapport spécial pour le rapport CAC).
L'é respecte t-il les régles de facturation aux usagers ?
B N N L Ecart 1: L'établissement ne prend pas en charge
Lt s gt e w60 202,61 s oo s s,
que pl N contrairement & ce qui est prévu par I'Annexe 2-3-1, . . N
art. 1 du CASF. Mmz;nlt Assurer la p‘nje er;ct;arge du
Le contrat de séjour ne { pas des . : marquage du linge personnel des résidents et
socles dispensées par I'établissement comme I'exige la . N " mettre a disposition des résidents une collation
réglementation, notamment I'Annexe 2-3-1 du CASF : M En ne mettant pas a dIISDOSIhOn du nocturne et I'inscrire dans le contrat de séjour, tel
Merci de transmettre le contrat de séjour d'un résident - le marquage du linge, qui fait partie d'une prestation de ::iiﬁzc:emz(ﬁl::::en; ?ﬂr%i ::éAaSl}hssemem que prévu dans I'Annexe 2-3-1 du CASF. En 'absence d'élément nouveau de la
(anonymisé) entré entre le 01/01/2021 et le 31/12/2023 et le blanchissage payante non prise en charge par le tarif hébergement. . L'établissement a transmis le méme "CONTRAT DE SEJOUR PN L
41 oul I part de I'établissement, les prescriptions

contrat de séjour d'un résident entré aprés le 01/01/2024,
ainsi que les annexes concernant les tarifs.

- la collation nocturne n'est pas mentionnée dans les
prestations de restauration

Le dépot de garantie est appliquée dans le contrat de séjour mais
'son montant n'est pas précisé.

La facturation est a terme échu, et non a terme a échoir telle que
prévue par |'article R314-114 du CASF.

Remarque 5 : Le montant du dépot de garantie
nest pas indiqué

Ecart 3 : Les prix de journée sont facturés a terme
échu, ce qui ne respectent pas l'artiche R314-114
du CASF.

n 5 : Indiquer le montant du
dépot de garantie dans le contrat de séjour

Prescription 2 : Appliquer une facturation &
terme & échoir comme le prévoit l'article R314-
114 du CASF.

document que celui de la phase précédente.

Résident 2023"

et la recommandation sont maintenues.




